Evaluación de riesgos por puesto de trabajo

El Servicio de Prevención de Riesgos Laborales está finalizando la Evaluación de riesgos por puestos de trabajo y, en relación a ello, cada uno de los trabajadores somos clasificados en un puesto tipo, que nos indica a qué riesgos estamos expuestos por razón de nuestro trabajo. 
Hace unos meses, el SPRL solicitó esta información a través de los directores. 
Los trabajadores cuyos directores no han contestado, han sido ahora consultados directamente (ver nota abajo). 

 Los delegados de prevención, como representantes de los trabajadores y preocupados por los riesgos para la seguridad y la salud relacionados con el trabajo, os recomendamos contestar a la nota lo antes posible. 

  Si recientemente has recibido una nota, como la que anexamos al final, solicitándote contestación sobre tu clasificación en un tipo de puesto de trabajo (de los 8 que hay definidos), lee con atención las características de todos los puestos antes de clasificarte en uno y contestar. 
  Aunque son muy genéricos, si vieras que no encajas en ninguno de los ocho, dilo en la contestación. 
  Si te identificas con uno de ellos pero ves que, adicionalmente, realizas alguna tarea no indicada en la lista, y que pudiera repercutir en los riesgos asociados a tu trabajo, indícalo también. 
  Si, por las actividades que realizas, te vieras identificado con más de un puesto de trabajo, ponlo también en conocimiento del servicio de prevención. 

  Si no has recibido la nota, te recomendamos preguntes a tu jefe o al SPRL en qué puesto tipo has sido clasificado, de modo que conozcas cuanto antes los riesgos asociados, ya que la formación que te deben proporcionar para prevenirlos tiene relación con el puesto en que te ha clasificado tu director. 
  
  Te agradecemos que incluyas en copia de las notas o reenvíes las contestaciones a algún Delegado de Prevención de tu localidad (puedes encontrar nuestros nombres en http://comitesibm.com/wp/?page_id=417) para que de este modo estemos informados y podamos mejorar nuestra labor de seguimiento de la prevención de los riesgos. 



From:        Margarita Diez Ponce1/Spain/IBM 
To:        CLASIFICACION EMPLEADOS IBM + GSE 
Date:        24-07-15 13:29 
Subject:        ACCIÓN NECESARIA: Clasificación en puestos de trabajo PRL 


Hola, 

Como empleado de la compañía, y conforme a la necesidad de integración de la Prevención de los Riesgos Laborales en la empresa, establecida por la Ley de Prevención de Riesgos Laborales (Ley 31/1995), desde el Servicio de Prevención solicitamos tu participación en la Evaluación de Riesgos Laborales por Puesto de Trabajo. 

¿Qué necesitamos que hagas tú?  Que antes del próximo 31 de Julio leas con detenimiento las secciones incluidas más abajo en esta nota, que contienen la descripción de cada puesto de trabajo y sus tareas asociadas, y que contestes a esta nota indicando el puesto que más se ajusta a tu actividad principal desarrollada en la empresa rellenando la siguiente tabla.  Se trata de un requisito legal, por lo que rogamos tu máxima colaboración. 

	NÚMERO DE EMPLEADO
	NOMBRE
	TIPO DE PUESTO DE TRABAJO (1-8)

	
	
	


Clasificamos en este puesto de trabajo a aquellos profesionales que realizan su tarea principal en actividades administrativas, servicios informáticos, comerciales, staff, soporte de ventas, formación etc..., cuyas herramientas habituales están asociadas a la utilización de nuevas tecnologías informáticas y de la comunicación. Realizan su trabajo en un puesto de trabajo fijo asignado en un centro de trabajo de IBM, y se desplazan frecuentemente durante la jornada laboral a otros centros de IBM, de cliente etc. Ocasionalmente realizan viajes dentro o fuera del país. Puntualmente pueden realizar parte de su jornada laboral en su domicilio.

Tareas asociadas:

       Trabajo oficina
       Uso de PVD portátil
       Stand by
       Uso del Teléfono
       Desplazamientos (in itinere e in misión)
       Viajes
       Formación
Clasificamos en este puesto de trabajo a aquellos profesionales que realizan su tarea principal en actividades administrativas, servicios informáticos, comerciales, staff, soporte de ventas, formación etc..., cuyas herramientas habituales están asociadas a la utilización de nuevas tecnologías informáticas y de la comunicación. Realizan su trabajo de manera habitual en un puesto de trabajo asignado en un centro de trabajo de IBM o de cliente. Puntualmente pueden realizar parte de su jornada laboral en su domicilio.

Tareas asociadas:

       Trabajo oficina
       Uso de PVD portátil
       Stand by
       Uso del Teléfono
       Desplazamientos (solo in itinere)
       Formación

Clasificamos en este puesto de trabajo a aquellos profesionales que realizan su tarea principal en actividades relacionadas con los servicios informáticos y de soporte a clientes. No disponen de un puesto de trabajo de asignación permanente en centros de trabajo de IBM, sino que comparten los puestos de trabajo con otros. Tales empleados pueden trabajar en una variedad de lugares diferentes, incluyendo las instalaciones del cliente y cualquier centro de trabajo de IBM. Ocasionalmente realizan viajes dentro o fuera del país. Puntualmente pueden realizar parte de su jornada laboral en su domicilio.

Tareas asociadas:

       Trabajo oficina
       Uso de PVD portátil
       Stand by
       Uso del Teléfono
       Desplazamientos (in itinere e in misión)
       Viajes
       Formación

Clasificamos en este puesto de trabajo a los profesionales que trabajan en un lugar acondicionado especialmente y generalmente aislado de otros recintos, controlando varias pantallas de visualización de datos. Realizan su actividad en general en un puesto fijo en centros de trabajo de IBM.

Tareas asociadas:

       Trabajo oficina
       Uso de PVD portátil
       Uso del Teléfono
       Turnicidad

Clasificamos en este puesto de trabajo a los profesionales cuya tarea principal se realiza a través de la atención telefónica en actividades de soporte a clientes en mantenimiento de sw/hw, telemarketing, televenta, gestión de deuda, centro de llamadas... Realizan su actividad en un puesto fijo en centros de trabajo de IBM.

Tareas asociadas:

       Trabajo oficina
       Uso de PVD portátil
       Uso del Teléfono
       Turnicidad

Clasificamos en este puesto de trabajo a aquellos profesionales que realizan tareas de instalación, desinstalación y mantenimiento preventivo y correctivo de equipos, además de trabajo de oficina. En ambos casos la tarea puede realizarse tanto en centros de IBM como de clientes. Se desplazan frecuentemente durante la jornada laboral a otros centros de IBM y de cliente. Ocasionalmente realizan viajes dentro o fuera del país. Puntualmente pueden realizar parte de su jornada laboral en su domicilio. 

Tareas asociadas:

       Instalación, desinstalación y mantenimiento de equipos informáticos
       Manipulación Manual de Cargas
       Trabajo oficina
       Uso de PVD portátil
       Stand by
       Uso del Teléfono
       Desplazamientos (in itinere e in misión)
       Viajes
       Formación

Clasificamos en este puesto de trabajo a aquellos profesionales que realizan tareas de supervisión en obras e instalaciones,  incluyendo auditoría, además de trabajo de oficina. En ambos casos la tarea puede realizarse en centros de IBM y/o de clientes. Se desplazan frecuentemente durante la jornada laboral a otros centros de IBM y de cliente. Ocasionalmente realizan viajes dentro o fuera del país. Puntualmente pueden realizar parte de su jornada laboral en su domicilio. 

Tareas asociadas:

       Supervisión en obra e instalaciones
       Trabajo oficina
       Uso de PVD portátil
       Stand by
       Uso del Teléfono
       Desplazamientos (in itinere e in misión)
       Viajes

Clasificamos en este puesto de trabajo a aquellos profesionales que realizan su tarea principal en actividades administrativas, servicios informáticos, comerciales, staff, soporte de ventas, etc., cuyas herramientas habituales están asociadas a la utilización de nuevas tecnologías informáticas y de la comunicación. Realizan su trabajo la mayor parte de la jornada laboral en su domicilio lo cual viene reflejado en un documento de teletrabajo. Ocasionalmente realizan viajes dentro o fuera del país. Puntualmente acuden a un centro de trabajo IBM o de cliente.

Tareas asociadas:

       Trabajo oficina
       Uso de PVD portátil
       Stand by
       Uso del Teléfono
       Desplazamientos (in itinere e in misión)
       Viajes

Con posterioridad a esta clasificación, te enviaremos la evaluación de riesgos del puesto correspondiente para que estés informado de los riesgos que supone tu actividad, y te daremos la formación correspondiente sobre los mismos.
Para cualquier duda, puedes contactar con nosotros en el usuario SPRL SPAIN/Spain/IBM o SPRLES@es.ibm.com 

Muchas gracias por tu colaboración.
